MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA
CAMPUS MINISTRO REIS VELLOSO

RESOLUGAO CONSUNI N° 134 DE 14 DE FEVEREIRO DE 2025

Aprova o Procedimento Operacional Padrdo (POP)
— PRAD 08.024/A — Regularizacdo de ordens
bancarias canceladas decorrentes de domicilio
bancdrio inexistente (equacdo 063).

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA e PRESIDENTE
DO CONSELHO UNIVERSITARIO (CONSUNI), no uso de suas atribuicdes legais, tendo em
vista decisdo do mesmo Conselho em reunido do dia 12 de fevereiro de 2025, e
considerando:

- 0 Processo N° 23855.000294/2025-15

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar, na forma do parecer do relator, o Procedimento Operacional
Padrdo (POP) — PRAD 08.024/A — Regularizacdo de ordens bancarias canceladas
decorrentes de domicilio bancdrio inexistente (equacdo 063), conforme processo
acima mencionado.

Art. 2° Esta Resoluc¢do entra em vigor na data de sua publicacao.

Ic P Documento assinado digitalmente

Brasil JOAO PAULO SALES MACEDO
- Data: 14/02/2025 15:06:14-0300
- Verifigue em https://validar.iti.gov.br

Jodo Paulo Sales Macedo

Reitor

Campus Ministro Reis Velloso, Avenida Sdo Sebastido, 2819 — Bairro Nossa Senhora de Fatima
CEP 64202-020 — Parnaiba/P| — https://ufdpar.edu.br
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO (POP)

TI'TULO:NREGULARIZA(;AO DE ORDENS BANCARIAS CANCELADAS -
(EQUACAO 063)

POP N° VERSAO SUBSTITUI UNIDADE SUBUNIDADE | PAGINA
POP N°
N&o Aplicavel '
PRAD 08.024 A P prap | CoOrdenadoriade | ;. g
(N.A) Contabilidade
ELABORADO POR: APROVADO POR:
Miquéias de Oliveira Nascimento José Jonas Alves Correia
Data: 27/09/2024 Data: 22/10/2024
TREINAMENTO: VIGENTE A PARTIR DE: VALIDADE:
A - OBJETIVO

Estabelecer diretrizes para a regularizacdo de ordens bancarias canceladas decorrentes de
domicilio bancario inexistente (equacdo 063), excetuando-se as decorrentes de Folha de
Pagamento que sdo regularizadas somente com documento habil da prépria Folha de
Pagamento.

B — ALCANCE

Este procedimento aplica-se a Coordenadoria de Contabilidade (CC); Diretoria de Gestéo
Contabil e Financeira (DGCF); Pré-Reitoria de Administracdo (PRAD).

C — RESPONSABILIDADES
C.1. Coordenadoria de Contabilidade

a) Consultar a conta contabil 2.1.8.9.1.36.03 para verificar a existéncia de saldo decorrente de
ordens bancérias canceladas e efetivar sua regularizagéo.

C.2. Setores Demandantes
a) Encaminhar a Coordenadoria de Contabilidade dados bancérios atualizados.
D — DEFINICOES E SIGLAS
D.1. DEFINICOES
a) Ordem bancaria: Documento padrao para emissao de pagamentos do Governo Federal;

b) Ordem de pagamento: Despacho exarado por autoridade competente determinando que a
despesa seja paga;

¢) Documento habil: Subsistema do SIAFI que tem por objetivos permitir a fase de liquidacao
das despesas a pagar e das receitas a receber decorrentes das atividades das Unidades
Gestoras (UGs), gerando os compromissos para a fase de realizagdo, bem como promover o
reflexo contabil dessas acfes por meio da geracao dos documentos SIAFI.

D.2. SIGLAS
a) CC: Coordenadoria de Contabilidade;
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DE ORDENS

BANCARIAS N°: PRAD 08.024/A

b) CPF: Cadastro de Pessoa Fisica;
c) DGCF: Diretoria de Gestao Contabil e Financeira;

d) DH: Documento Habil;

e) DT: Documento de recolhimento/reembolso

f) OB: Ordem Bancatria;
g) OBs: Ordens Bancérias

h) POP: Procedimento Operacional Padréo
i) PRAD: Pro-Reitoria de Administracgéo;

j) RP: Recibo de Pagamento;

k) SIAFI: Sistema Integrado de Administracao Financeira do Governo Federal;

[) UG: Unidade Gestora;
m) UGs: Unidades Gestoras.

E - MATERIAIS E EQUIPAMENTOS

E.1. MATERIAIS
a) Nao ha.
E.2. EQUIPAMENTOS

a) Microcomputador com programa Java instalado.

F - PROCEDIMENTOS
1. Procedimentos iniciais

1.1. Diariamente o usuario deve consultar a conta contabil 2.1.8.9.1.36.03. Para isso, deve

acessar 0 SIAFI Operacional por meio

do SIAFI Web, utilizando o link

(https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf). Em seguida deve escolher a

opg¢ao “Entrar com gov.br.”.

Figura 1 — Tela de login do Siafi Web

SIAFI

Sistema Integrado de
Administracdo Financeira
do Governo Federal

[ cPE:

1

Senha:

Agessar

Caso necessite trocar a senha, clique
no cadeado 3o lado. m
Duvidas ou repone de problemas,

chque squi.

7
TesourRONACIONAL

g vb

O gowbr & um servico online de identificacdo e
autentificacdo digital do cidaddac em um Gnico meio,
para acesso aos diversos servicos plblicos digitais,

Em caso de divida de como criar ou habilitar sua conta
Gov.br, g

| Entrar com gov.br I
=

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf.




PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO (POP) UFDPar Pag.: 3de 18

TITULO: REGULARIZAGAO DE ORDENS BANCARIAS N°: PRAD 08.024/A
CANCELADAS - (EQUACAO 063)

1.2. Em seguida cligue em concordar para seguir com a operacgao (ver Figura 2). Ressalta-se
gue € preciso o usuario ter certificado digital para acessar o SIAFI Web.

Figura 2 — Tela inicial para entrar do Siafi Web

& SIAFI

As informagbes contidas nos sistemas da Administrago Piblica so protegidas por sigilo. As
seguintes condutas constituem infracdes ou ilicitos que sujeitam o usudrio deste sistema &
responsabilizagdo administrativa, penal e civel:

Usudrio a) 0 acesso ndo autorizado;
b) O acesso ndo motivado por necessidade de servigo;
Plataforma ) A disponibilizagio voluntéria ou acidental da senha de acesso;
d) Adisponibilizagdo ndo autorizada de infmmag;&es contidas no sistema;
o ) Aquebra do sigilo relativo a informagées confidas no sistema.

SIAFI2024 v Todo & qualquer acesso & monitorada & controlado. Proleja sempre a sua senha. Quando
encerrar as operagdes, fenha o cuidado de desconectar sua estagdo de trabalho do sistema. Ao
clicar na opgao CONCORDAR, abaixo, 0 usurio declara-se ciente das responsabilidades acima
referidas.

Fundamento Legal: Constituicéo Federal, Cédigo Penal, Cadigo Tributério Nacional, Portaria SRF
No. 450/2004 e Portaria SRF/Cotec No. 45/2004

I ‘Concordar | Cancelar

SIAFI - Sistema Integrado de Administragao Financeira do Governo Federal

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf

1.3. ApoOs entrar na pagina inicial, o usuério deve clicar na aba “Siafi Operacional”, conforme
ilustra a Figura 3.

Figura 3 — Tela para acesso ao Siafi Operacional

& SIAFI

Sistema: SIAFI2024 Exercicio: 2024 | Versio 2024 01098-62253355 Sair @)

. ; TesouroNACIONAL

Uittima atualizagdo: 18:09

Comunica Painel do Usudrio Configurar Acesso 1 Adicionar Favoritos Siafi Operacional

®

Siafiweb - Painel do Usuario 0 Reportar Atividade Suspeita

Registros de Acesso Ordens de Pagamento assinadas por mim Acessar GEROP

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf

2. Consultar conta contabil ordens bancarias canceladas

2.1. Na tela inicial do Siafi Operacional, deve ser digitado o comando “>CONRAZAQ” (Figura
4) e teclar ENTER para prosseguir.
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Figura 4 — Tela do Siafi operacional (tela preta)

__ SIAFIZ2024 (SISTEMA DE ADM. FINANCEIRA)
04/09/2024 17:11 USUARIO: MIQUEIARS

ASSINALE A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER'

ADMINISTRA ADMINISTRACAO DO SISTEMA
CI CENTRO DE INFORMACAO
CONFORM CONFORMIDADE

CONTABIL CONTABIL

CPR CONTAS A PAGAR E A RECEBER
DEPCTU DEPOSITO CONTA UNICA
DIVIDA DIVIDA PUBLICA

DOCUMENTO DOCUMENTOS DO SIAFI

ESTMUN ESTADOS E MUNICIPIOS
HAVERES HAVERES

CONTINUA
COMANDO : _
PF3=SAI PF8=AVANCA

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf

2.1.2. Em seguida, o usuario deve digitar a conta contabil “218913603”, sem separagao por
pontos, 0 més corrente e a opgao “1”.

Figura 5 — Acesso a conta ordem bancérias canceladas

__ SIAFI2024-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAO (CONSULTA RAZAO POR C. CONTABIL)
04/09/24 17:13 USUARIO : MIQUEIAS

UG EMITENTE
GESTAO EMITENTE:
CONTA CONTABIL
CONTA CORRENTE

MES : OU DIA/MES INICIAL: _
DIA/MES FINAL

ISF
OPCAOD

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf

2.1.3. O usuario deve, entdo, posicionar o cursor no inicio da linha referente & Ordem Bancéaria
(OB) a ser regularizada, depois anotar a fonte de recurso e teclar F2 em seguida para
detalhamento.
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Figura 6 — Conta corrente com Ordens Bancarias (OBs) a serem regularizadas

__ SIAFI2024-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAD (CONSULTA RAZAO POR C. CONTABIL)

04/09/24 17:13

UG EMITENTE

USUARIO
PAGINA
156680 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA

MIQUEIAS
1

GESTAO EMITENTE : 26455 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA

POSICAO
CONTA CONTABIL

SETEMBRO

CONTA CORRENTE
F 1491980000 20240BO0O08Z29
F 1491980000 20240BO00837T

- ABERTO

218913603 - ORDENS BANCARIAS CANCELADAS

TOTAL COM ISF F - FINANCEIRO

TOTAL DA CONTA

SALDO EM R$
600, 00
700, 00
.300, 00
.300, 00

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf

2.1.3.1. Em seguida, deve clicar F2 novamente para detalhar a conta corrente.

Figura 7 — Detalhamento da Conta Corrente

__ SIAFI2024-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAO (CONSULTA RAZAO POR C. CONTABIL)

04/09/24 17:14 USUARIO MIQUEIAS
PAGINA 1

- UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA

- UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA

218913603 - ORDENS BANCARIAS CANCELADAS

F 1491980000 20240B0O00837

UG EMITENTE 156680
GESTAO EMITENTE : 26455

CONTA CONTABIL
CONTA CORRENTE

SALDO ANTERIOR A O1SET 0,00
DATA UG GESTAO NUMERO EVENTO MOVIMENTO SALDO
_ D4Set 156680 26455 0BOOO842 521219 700, 00C 700, 00C

PF1=AJUDA PF2=DET PF3=SAI PF4=ESP PF5=EVENTO PF9=PERIODO PF10=E-MAIL PF12=RET

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf

2.1.4. Na proxima tela (Figura 8 - consulta razdo por conta contabil), o usuario deve anotar os
seguintes dados: Numero e valor da OB Cancelada, Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do
favorecido e numero do Documento Habil Original. No caso, em exemplo, a OB originou-se de
um Recibo de Pagamento (RP).
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Figura 8 — Consulta razao por conta contabil

_ __ SIAFI2024-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAO (CONSULTA RAZAO POR C. CONTABIL)
04/09/24 17:15 USUARIO : MIQUEIAS
DATA EMISSAO . 04Set24 TIPO 0B: 22 NUMERO : 20240B00O0&842
UG/GESTAD EMITENTE: 156680 / 26455 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA
BANCO : 001 AGENCIA : I CONTA CORRENTE : I
FAVORECIDO . 00000 ] -
BANCO : @M AGENCIA : ]l CONTA CORRENTE :
DOCUMENTO ORIGEM : 156680/26455/2024RP000109 SIST. ORIGEM : CONCILIA

NUMERO BANCARIO . PROCESSO
VALOR

OB CANCELOU A OB 20240B000837 PARCIALMENTE

IDENT. TRANSFER.

OBSERVACAD

12 - CANCELAMENTO PARCIAL DA 20240B0O00837 - 2024LC000166 - 000045 - POR DOMICI
LIO BANCARIO INEXISTENTE

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf

3. Consultar documento héabil original

3.1. Previamente a elaboracdo do Documento de recolhimento/reembolso (DT) no Siafi Web,
deve se consultar o Documento Habil Original e anotar o numero do processo, bem como
informacdes do tipo de pagamento, por exemplo, pagamento de bolsas/auxilios/monitorias, més
de competéncia, n° do edital e 0 nome do Setor Demandante.

3.1.2. Natelainicial do Siafi Web (Figura 9), o usuario deve digitar o cédigo “CONDH” (Consultar
Documento Habil) na caixa de pesquisa no canto direito da tela.

Figura 9. Tela de cesso ao Siafi Web

9 SIAFI Py

Comunica Painel do Usuario Configurar Acesso Adicionar Favoritos Siafi Operacional

%Tbsoumm\clom

UMmima StusIZaga0: TUUMZUZS 85 107 )

B Siafiweb - Painel do Usuario 0 Reportar Atividade Suspeita

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf

3.1.3. Em seguida, no caso em exemplo, digitar na caixa tipo “RP” e o numero do RP anotado
anteriormente (item 2.1.4).
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Figura 10 — Tela do CONDH

ca Painel do Usuario Configurar Acesso Adicionar Favoritos Siafi Operacional

2
sultar Documento Habil - CONDH @) Auda
* Campo de preenchimento obrigatéri
Filtros
Irgao Nome do Orgéo
@,
JG Emitente Nome da UG )
5620a) UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA
dor/Devedor Titulo do Credor/Devedor
L@‘J
_ocalizar
! Documento Habil Natureza
! Documentos Hébeis contendo documento

Ano Tipo Nuimero

B

| Documentos Habeis com erro na contabilizacao de parcelas do Cronograma de Baixa Patrimonial
| Documentos Habeis contendo Compromissos Pendentes de Homologacéo

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf

3.1.3.1. Deve também o usuério anotar o nimero do processo, bem como as informacdes
basicas, conforme item 3.1.

Figura 11 — Aba dados bésicos (observagéao)

Documentos Habeis Relacionados Tramite

uG

Nimero Doc. Hab. Relacionado

Informacdes Adicionais

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf

4. Incluir Documento de recolhimento/reembolso (DT)

4.1. Na pagina inicial do Siafi Web digite “INCDH” (Inclusdo de Documento Habil) na caixa de
pesquisa no canto direito da tela.
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Figura 12 — Tela de acesso ao Siafi Web

MIQUEIAS

l%SIFIFI

Comunica Painel do Usudrio Configurar Acesso '+ Adicionar Favoritos Siafi Operacional

Siafiweb - Painel do Usuério

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf

4.2. No Tipo de documento digite “DT”, em seguida confirme.

Figura 13. Tela do INCDH

slema: SIAFI2024 Exercicio: 2024 | Versao 2024.01.096-b2249266  Sair

stema: SIAFI2024 Exercicio: 2024 | Versao 2024.01.096-b2249266  Sair

TesouroNACION.

Uthma Stusizagso: TUNUS2UZ24 35 T5:

L

0 Reportar Atividade Suspeita

MIQUEIAS -
Cadigo da UG:156680 ,. ~
9 SI H F I s TesouroNaci
Uitima atualizagio: 1110872024 &5
Comunica Painel do Usuario Configurar Acesso ‘7 Adicionar Favoritos ‘Siafi Operacional (L)
Incluir Documento Habil - INCDH @) Auca
* Campo de preenchimento obrigatério
* Codigo da UG Emitente: Nome da UG Emitente . Moeda
UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA REAL (R$)
Ano * Tipo de Documento Titulo MNuimero DH
2024 |:|

Consultar Rascunhos | - 00 oo

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf

s

4.3. Em seguida, a aba “dados basicos” sera aberta. Para preenché-la, é preciso atender as
seguintes instrucdes:

4.3.1. Data da emisséo contabil: sera preenchida automaticamente.

4.3.2. Data do vencimento: Preencher com o dia util subsequente ao do preenchimento.
4.3.3. Processo: Inserir o numero do processo conforme item 3.1.

4.3.4. Ateste: Incluir a data do preenchimento.

4.3.5. Cbdigo do credor: Inserir o CPF conforme item 2.1.4.

4.3.6. Dados de documentos de origem: Clicar em “Incluir’, em seguida preencher os seguintes
campos:

4.3.6.1. Emitente: Sera preenchido automaticamente com o Cédigo do credor (CPF, no caso
em exemplo);

4.3.6.2. Data de emisséao: Incluir a data do preenchimento;
4.3.6.3. Numero do documento de origem: Preencher conforme o exemplo: MARIA.OBXXX;
4.3.6.4. Valor: Preencher o valor da OB Cancelada, conforme item 2.1.4.
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4.3.7. Observacao: Inserir a descri¢cao seguindo o exemplo a seguir: REGULARIZACAO DE OB
CANCELADA POR DOMICILIO BANCARIO INEXISTENTE (202XOB000XXX), REFERENTE
AO PAGAMENTO DE [...]. PROCESSO N°: 23855.XXXXXX/202X-XX. CREDOR: [...].

4.3.8. Clicar em “Confirmar Dados Basicos”.

Figura 14 — Aba dados basicos

"Dados Basicos || Principal Com Orgamento || Principal Sem Orgamento || Dedugdo | Encargo | Crédito | Outros Lar [ cdo || Dados de Pag Centro de Custo || Resuma
*Cédigo da UG Pagadora:  Mome da UG Pagadora Sistema de Origem
a UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA CPR-STN
“Datz de Emissdo Contabil Data de Vencimento: Taxa de Cambio: Processo: Ateste: *Valor do Documento:
ST 0572022 [pe70572024] [ o, 000g] [238585.1 | [ 700, 00
*Cadigo do Credor Mome do Credor:

&

Dados de Documentos de Origem

Emitente Data de Emissio Mimero Doc. Origem Valor
I )
Confirmar escartar
Documentos Habeis Relacionados Tramite
uG Numero Doc. Hab. Relacionade
Incluir Alterar Copiar Excluir
“Observagdo
RESULARIZAGAC DE OF CANCELADA FOR DOMICILIO SANCARIO INEKISTENTE (20240B0008a7), REFERENTE A0 PAGAMENTO DISIEX 24/25 AGOSTO. PROCESSO Ne: 2355 =
)
Informagdes Adicionais
g
Confirmar Dados Basicos Descartar

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf

4.4. Em seguida, a aba “principal sem orcamento” sera aberta. Para preenché-la, devem ser
seguidas as instrugcdes expostas adiante:

4.4.1. Escolher a situagdo PSO002 - regularizacdo de ordens bancarias canceladas
(2.1.8.9.1.36.03) — OB e GRU.

4.4.2. Preencher a fonte de recurso (conforme item 2.1.3), o numero da OB cancelada e a
categoria de gastos (Passivos Financeiros). Finalizar a aba preenchendo o valor e clicando em
confirmar.
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Figura 15 — Aba principal sem orgcamento

¥ Dados Bésicos Principal Com Orcamento | Principal Sem Orcamento | Deducdo | Encargo | Crédito | Outros Lancamentos | Compensacdo | Dados de Pagamento | Centro de Cusfo | Resumo

Situagoes Principal Sem Orgamento Total da Aba 0,00
PsSO002

*Situacdo *Nome da Situag;a?\o: .

PS0002 REGULARIZAGAOD DE ORDENS BANCARIAS CANCELADAS (2.1.8.9.1.36.03) - OB E GRU Total da Situagao 0,00

= ltem Registrado

*Fonte de Recurso  *Categoria de Gasto  * Numero da Ordem Bancéria Cancelada (OB) “Valor

‘Confirmar Descartar

*Observacio

A AUXILIO MORADIA, PERM

Incluir Outra Situagdo Limpar Tela

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf

4.5. Apéds isso, se abrira a aba “dados de pagamento”, a qual, para ser preenchida corretamente,
deve ter as instrucdes abaixo atendidas pelo usuario.

4.5.1. Ao acessar essa aba o sistema fornecera automaticamente as informacfes sobre o
cédigo da Unidade Gestora (UG) pagadora, nome da UG, a data do vencimento. Deve se
preencher a data do pagamento para a mesma data do vencimento.

4 .5.2. Favorecido: Inserir o CPF do credor, o valor e confirmar a inclusao.

Figura 16 — Aba dados de pagamento

¥ Dados Basicos Principal Com Orgamento | Principal Sem Orgamento || Dedugdo | Encargo || Crédito | Outros Langamentos | Compensaciio | Dados de Pagamento | Centro de Custo | Resumo

Grupo Principal

Cadigo da UG Pagadora Nome da UG Pagadora o )

156680 UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO Valogliguidoldeliagamento: {o0a0
PARNAIBA Valor Total de Dados de Pagamento: 0,00

Data de Vencimento *Data de Pagamento

06/09/2024

Lista de Favorecidos

O Favorecido Valor Valor Realizado Pré-Doc

=Y [ 700, 00| 0.00

Confirmar Descartar

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf

4.5.3. Ao incluir as informag0es anteriormente mencionadas e confirmar, sera habilitada a aba
“Pré-Doc”. Deve se clicar nessa aba para continuidade.
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Figura 17 — Aba do Pré-Doc

Lista de Faverecidos

UFDPar

Pag.: 11 de 18
ORDENS BANCARIAS

N°: PRAD 08.024/A

Favorecido Valor Valor Realizado
|

700,00

o0
Incluir Alterar Selecionados

Copiar Selecionados  Excluir Selecionados

Pré-Doc

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf

4.5.3.1. Domicilio bancario do favorecido: Deve se clicar na Lupa para selecionar os dados
bancarios conforme Figuras 18 e 19.

Figura 18 — Aba domicilio bancério do favorecido

Domicilio Bancario do Favorecido

anco: Agéncia: Conta:

L] | MNe

_

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf

Figura 19 — Aba parametros de pesquisa

Filtros

Parametros de Pesquisa

“Credor Tipo de Conta

6 I

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf

4.5.3.2. O usuario deve clicar no numero do domicilio bancério correto, conforme orientacéo do
item 5 “Atualizar domicilio bancario”, se necessario.
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Figura 20 — Domicilios bancarios encontrados

| pagina 1 de 1 | Buscar mais paginas == pagina l:'

Domicilios Bancarios Favorecidos encontrados

Banco Apéncia Conta Tipo de Conta

Pagamento

| pagina 1 de 1 | Buscar mais paginas == pagina l:'

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf

4.5.3.3. Deve se preencher o campo “Observacdo” com o mesmo texto do item 4.3.7, em
seguida, clicar em “Confirmar".

4.6. Clicar em “Registrar”, posteriormente em “GERCOMP”.

Figura 21 — Registrar documento habil
¥Dados Basicos Principal Com Orcamento || Principal Sem Orcamento || Deducdo | Encargo | Crédito | Outros Lancamentos | Compensacdo | Dados de Pagamento | Centro de Custo | Resumo

Grupo Principal
Cddigo da UG Pagadora Nome da UG Pagadora

156680 UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO Valor Liguido de Pagamento 600,00
PARNAIBA Valor Total de Dados de Pagamento: 600,00
Data de Vencimento *Data de Pagamento
04/0912024
Lista de Favorecidos
O Favorecido Valor Valor Realizado Pré-Doc
(] 67 600,00 0,00 + PréDoc m

Incluir || Alterar Selecionados || Copiar Selecionados | Excluir Selecionados

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf
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Figura 22 — Tela Gercomp

i 6 Resultado do Registrar (7]

[ Numero do Documento Habil Registrado: 2024DT000057

Data de Lancamento: 03/09/2024 [
Compromissos Gerados: 1 [
Compromissos Alterados: 0 ( Desagendados: 0 )

Compromissos Excluidos: 0

Documentos Contabeis

Documento Registrado sem Reflexo Contabil.

Compromissos

| GERCOMP | Retomar

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf

4.7. Aba GERCOMP.

4.7.1. Opcéao de Realizacdo: Deve se selecionar a opcdo Realizar totalmente “R”. Clique em
“Executar” para criagdo de ordem de pagamento.

Figura 23 — Procedimento de realizar e executar

Documento Habil 156680/2024DT000057 - Status: Realizavel

Compromissos encontrados pagina 1 de 1 pagina |:|
Opgéo de Favorecido / B _ _
D Realizagio UG Pagadora Data de Pagamento Recolhedor Documento Habil Doc. Origem Processamento Tipo Doc. de Realiz. Valor
Data Pagamento/Recebimento: 04/09/2024 Moeda: Real Total: 600,00
O 156680 04/09/2024 156680/2024DT000057 Liguido OB 600,00
pagina 1 de 1 pégina l:l

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf

4.7.2. Em seguida deve se digitar a vinculagcdo, no caso em exemplo, “vinculagdo 990’, e
confirmar.
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Figura 24 — Tela de confirmag&o do procedimento de regularizacdo

s Realizagio Total com ou sem Vinculagio (7] i
Compromisso: 156680/2024DT000057 - Tipo: Liquido - Doc: OB Valor: 600,00
Empenho Fonte Categoria Res. Prim. Vinculagéo Valor Vinc. Valor

NAO 1491980000 P EEL) 600,00 600,00 Outras Vinc.
Valor a ser Realizado: 600,00
Descartar

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf

5. Procedimento “Atualizar domicilio bancario”.

5.1. Considerando que o cancelamento da OB ocorreu por inexisténcia de domicilio bancéario,
0 usuario deve solicitar ao Setor Demandante do processo os dados bancarios corretos e
atualiza-los no Siafi Operacional. Para isso, deve acessar conforme Figura 25.

Figura 25 — Tela inicial do Siafi Web para acesso ao Siafi Operacional

stema: SIAFI2024 Exercicio: 2024 | Versio 2024.01 038 b2253355  Sair @)

& SIAFI r—

Uttima stualizagdo: 12/09/2024 35 16:00

Comunica Painel do Usuario Configurar Acesso Adicionar Favaritos Siafi Operacional I

Siafiweb - Painel do Usuario O Reportar Atividade Suspeita

Registros de Acesso Ordens de Pagamento assinadas por mim Acessar GEROP

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf

5.2. Apos entrar no Siafi Operacional, deve ser digitado o comando “>ATUDOMCRED” e teclar
enter para continuar.
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Figura 26 — Tela do comando Atudomcred

Arquivo Editar Definigfies Exibir Comunicagdo Acfies Ajuda

=L ER - - R A T @ Y

__ SIAFIZ2024 (SISTEMA DE ADM. FINANCEIRA)
29/07/2024 10:33 USUARIO: MIQUEIAS

ASSINALE A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER'

ADMINISTRA ADMINISTRACAO DO SISTEMA
CI CENTRO DE INFORMACAO
CONFORM CONFORMIDADE

CONTABTIL CONTABIL

CPR CONTAS A PAGAR E A RECEBER
DEPCTU DEPOSITO CONTA UNICA
DIVIDA DIVIDA PUBLICA

DOCUMENTO DOCUMENTOS DO SIAFI

ESTMUN ESTADOS E MUNICIPIOS
HAVERES HAVERES

CONTINUA
COMANDO : _
PF3=SAI PF8=AVANCA

MER+ a 22/022

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf

5.2.1. Apés entrar na tela mencionada na Figura 26, deve se digitar o CPF do credor da OB
cancelada.

Figura 27 — Aba de preenchimento do CPF

__ SIAFI2024-TABAPOIO-DOMCREDOR-ATUDOMCRED (ATUALIZA DOMICILIO BANC.CREDOR)
29/07/24 10:34 USUARIO : MIQUEIAS

CNPJ

CPF -
INSCRICAO GENERICA :
uG :

OPCAO

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf

5.2.2. Na linha opc¢ao, digitar “I” para incluséo.
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Figura 28 — Linha opc¢éo

PF1=AJUDA PF3=SAI
(6217) INFORME I - INCLUSAO , A - ALTERACAO , E - EXCLUSAO OU R - REINCLUSRAO

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf

5.2.3. Para preenchimento da coluna tipo, o usuario deve posicionar o cursor na linha e teclar
F1 para a escolha do tipo de conta bancéria, conforme opcdes disponibilizadas. Para bancos
digitais, deve selecionar ou inserir a opgéo "4". Exemplos de contas de pagamento incluem
Nubank, PicPay e C6.

Figura 29 — Tela de preenchimento para busca de conta bancéria

—
—
i~
o
w
O
]

CONJUNTA

c
7]
~
73]
m
w
w
c
5
es)

0

o

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf
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Figura 30 — Tipo de conta

__ SIAFI2024-TABAPOIO-DOMCREDOR-ATUDOMCRED (ATUALIZA DOMICILIO BANC.CREDOR)__
29/07/24 10:43 USUARIO : MIQUEIAS
OPCAO : I - INCLUSAO
CREDOR
TITULO
Identifica o Tipo de Conta
TIPO BCO
CONTA-CORRENTE
SUPRIMENTO DE FUNDOS
PORTAL/TV
PAGAMENTO
PAGAMENTO/ TV
POUPANCA
CONTA-SALARIO

1
2
3
4
S5
6
7

POSICIONE O CURSOR E TECLE ENTER
NAO HA MAIS INFORMACOES

MOTIVO:

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf

5.2.4. Deve entdo ser posicionado o cursor nas demais colunas para preenchimento. Em
relacdo a segunda coluna “BCQO”, deve se digitar o codigo de 3 numeros do banco, conforme
exemplo de pesquisa (ver Figura 31).

Figura 31 — Pesquisa cédigo do banco

c‘;@:,;;@& cédigo do banco inter X ) & @ o Q
077
O codigo do Inter € 0 077 e o numero da agéncia € sempre
0001-9

Ajuda Inter

https://ajuda.inter.co » conta-digital-pessoa-fisica-e-mei  }

Qual é o codigo do Inter e o nimero da minha agéncia?

L2 Qnhro trarhne am dactania « BB Coadharl

Fonte: https://www.google.com.br/?hl=pt-BR.

5.2.5. Apds o preenchimento, deve ser inserido o motivo da inclusdo e deve se teclar enter
para confirmagao.
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H - ANEXOS
Nao Aplicavel (N.A).

| - HISTORICO

ITEM ALTERACAO

N&o Aplicavel (N.A) N&o Aplicavel (N.A)




